INFORMACJA POKONTROLNA

1. Numer kontroli: 358/STHB_2014-2020/2023

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Centrum Projektow Europejskich, Wspdlny

Sekretariat programu Interreg Potudniowy Battyk 2014-2020.

3. Adres jednostki kontrolowanej: Plac Porozumienia Gdanskiego 1, 80-864
Gdansk.

4. Kontrola dotyczy Programu: Interreg Potudniowy Battyk 2014-2020 (dalej
.Program Potudniowy Battyk”).

5. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: art. 22 ust. 7 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow operacyjnych polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz.
818) oraz § 10 Porozumienia z 20 lipca 2015 r. w sprawie powierzenia
Centrum Projektéw Europejskich zadan zwigzanych z realizacjg programéw
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej na lata 2014-2020 (dalej

,Porozumienie”).

6. Termin kontroli: od 12 czerwca do 14 lipca 2023 r. (w tym na miejscu w dniach
12-13 czerwca 2023 r.).

7. Osoby uczestniczgce w kontroli:

e tukasz Jachimowicz — Kierownik zespotu kontrolujacego,
¢ Anna Krukowska — Cztonek zespotu kontrolujgcego,
zwani dalej ,Zespotem”.

8. Zakres kontroli

Celem kontroli byta ocena wykonywania obowigzkéw przez Wspolny Sekretariat
programu Interreg Potudniowy Battyk 2014-2020 zadan, powierzonych w ramach

Porozumienia, w szczegoélnosci w zakresie:

e opracowania i aktualizacji procedur wewnetrznych (np. Instrukcja

Wykonawcza),

e wspierania prac Komitetéw Monitorujgcych oraz Grup Roboczych,



9.

prowadzenia naboréw wnioskéw o dofinansowanie,

rozpatrywania skarg od oceny projektéw,

podpisywania umow o dofinansowanie projektu z beneficjentami,
aneksowania umow o dofinansowanie z beneficjentami,

weryfikacji wnioskéw o ptatnosé dla projektu,

prowadzenia kontroli kompletnosci dokumentacji,

monitorowania trwato$ci projektow,

informowania o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i naduzy¢,
zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS Signals,
organizacji dziatan informacyjnych, promocyjnych oraz upowszechniajgcych,
identyfikowania, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z realizacjg programu,
wdrozenia zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytéw zewnetrznych,
przechowywania dokumentéw,

wprowadzania danych do SL2014,

powierzania realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim.

Okres kontroli: od 10 maja 2022 r. do 31 maja 2023 r.

10.Informacje o doborze proby do kontroli:

Zespot kontrolujacy przeprowadzit kontrole na podstawie préby sktadajgcej sie z:

e 2 ztozonych wnioskow o dofinansowanie;
e 2 podpisanych umow o dofinansowanie;
e 2 wnioskow o ptatnosg;

e 1 wniosku o pfatnos¢ kohncowego w zakresie kontroli kompletnosci
dokumentacji.



Do wyboru proby postuzyta funkcja Excel LOS.ZAKR. Wylosowano nastepujgce

pozycje:

wniosek o dofinansowanie: nr STHB.05.01.00-DK-S249/22 oraz
STHB.02.02.00-22-S242/22;

umowa o dofinansowanie projektu: nr STHB.01.02.00-22-S187/21 oraz
STHB.02.02.00-28-S234/22;

wniosek o pfatnos¢: nr  STHB.02.01.00-SE-0137/17-007-02 oraz
STHB.02.02.00-DK-S193/21-001-02;

koncowy wniosek o ptatnos¢ nr STHB.02.01.00-DE-S204/21-001-02.

11.Ustalenia kontroli — opis istniejacego podczas kontroli stanu

11.1.

11.2.

Wspolny Sekretariat (dalej ,WS”) dla Programu Potudniowy Battyk zostat
powotany w ramach Centrum Projektow Europejskich na mocy
Porozumienia. Zgodnie z Porozumieniem, WS ma do dyspozycji 12 etatow
na realizacje zadan. Na koniec okresu kontroli, obsadzonych pozostawato
10 etatow. W okresie objetym kontrolg z pracy zrezygnowato dwéch
pracownikow, natomiast w wyniku pozytywnego naboru, jedno ze
stanowisk pracy zostato obsadzone. Obecnie nie sg prowadzone zadne
nabory. Jeden z pracownikéw WS znajduje sie obecnie na

dtugookresowym zwolnieniu.

System zastepstw w WS nie jest sformalizowany, za wyjatkiem stanowisk
project officer, ktérzy majg zastepcdw przypisanych na state. W przypadku
zmian, Koordynator zespotu na biezaco dostosowuje wykonanie zadan po
akceptacji Kierownika WS.

Pracownicy majg okreslony zakres zadan w opisach stanowisk,
akceptowanych przez Dyrektora CPE.

Opracowanie i aktualizacji procedur wewnetrznych. Szczegétowy opis
sposobu realizacji poszczegolnych powierzonych zadan WS zawart w
dokumencie pn. ,The rules of procedure of the Joint Secretariat Interreg
South Baltic Programme 2014-2020” (dalej: ,IW”). W okresie kontroli

obowigzywata wersja IW z 28 maja 2021 r., zaakceptowana przez IZ.



11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Zespdt nie wnosi zastrzezen do procesu.

Wspieranie prac Komitetow Monitorujacych oraz Grup Roboczych.
KM zostat powotany na podstawie art. 47 i 48 rozporzadzenia UE nr
1303/2013 i jest podstawowym ciatem decyzyjnym Programu,
odpowiedzialnym m.in.: za zapewnienie jego prawidtowej i efektywne;j
realizacji, a takze za wybér projektéw do dofinansowania. Organizacja
posiedzen KM, w tym m.in.: przesytanie zaproszen, przygotowanie
materiatédw, zapewnienie miejsca, obstugi oraz sporzadzanie protokotow z

jego przebiegu nalezy do zadan WS.

W kontrolowanym okresie miato miejsce jedno posiedzenie KM (w formule

online). Nie byto spotkan grup roboczych.
Szczegotowy opis procesu wsparcia prac KM przedstawia tabela nr 1.
Zespdt nie wnosi zastrzezen do procesu.

Prowadzenie naboréw wnioskéw o dofinansowanie. W okresie kontroli
odbyt sie jeden nabo6r wnioskéw o dofinansowanie (projekty ,seed money”)
trwajacy od: 27.09.2022 r. do 21.11.2022 r. Ztozono 27 wnioskow o
dofinansowanie, z ktorych po procedurze obiegowej wyboru (13.02-
27.02.2022 r.) dofinansowanie otrzymaty 23 projekty (taczna kwota
dofinansowania wyniosta 920.000,00 EUR). Informacje o wyborze

opublikowano na stronie internetowej programu (28.02.2023 r.).

Ztozone wnioski o dofinansowanie podlegaty ocenie administracyjnej i
kwalifikowalno$ci, a nastepnie ocenie jakosciowej. WS oceniat projekty z
zastosowaniem kart oceny. W procesie oceny nie brali udziatu eksperci
zewnetrzni. Szczegdétowa weryfikacja procesu oceny wnioskow o

dofinansowanie projektu zostata przedstawiona w tabeli nr 2.
Zespdt nie wnosi zastrzezen do procesu.

Rozpatrywanie skarg od oceny projektéw. W okresie kontroli nie
wptynety do WS skargi od oceny projektéw. Zespdt odstapit od badania

tego procesu.

Podpisywanie uméw o dofinansowanie projektu z beneficjentami oraz

aneksowanie umoéw o dofinansowanie z beneficjentami. W okresie



11.7.

11.8.

11.9.

objetym kontrolg WS podpisat 44 nowe umowy o dofinansowanie
projektow (projekty ,seed money z 3 i 4 naboru). Nie aneksowano zadnej

juz podpisanej umowy.

Szczegotowy opis procesu podpisywania umow o dofinansowanie zawiera

tabela nr 3.
Zespot nie wnosi zastrzezen do procesu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ dla projektu. Wniosek o ptatnos¢
sktadany jest przez partnera wiodgcego do WS w formie elektronicznej z
wykorzystaniem SL2014. Stanowi on podsumowanie realizacji projektu
jako catosci (zadan i wydatkoéw). Partner wiodgcy sporzadza raport na
podstawie czesciowych raportéw partneréow projektu za dany okres
sprawozdawczy, zatwierdzonych przez wtasciwych kontrolerow krajowych.
Weryfikacja prowadzona jest przez dwéch pracownikow WS, na
zakonczenie sporzadzana jest lista sprawdzajgca. W okresie kontroli

partnerzy ztozyli tgcznie 27 wnioskéw o ptatnosé.

Szczegotowy opis procesu weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ zawiera tabela

nr4.
Zespot nie wnosi zastrzezen do procesu.

Prowadzenie kontroli kompletnosci dokumentacji. WS przeprowadza
kontrole kompletnosci obligatoryjnie dla kazdego projektu po ztozeniu i
przed zatwierdzeniem korncowego wniosku o ptatnos¢. Kontrole wykonuje
pracownik WS, ktory dla potwierdzenia czynnosci wypetnia odpowiednig
cze$¢ listy sprawdzajgcej. Kontrola kompletnosci jest rejestrowana w
systemie SL2014.

Szczegotowy opis procesu kontroli kompletnosci dokumentacji zawiera
tabela nr 5.

Zespot nie wnosi zastrzezen do procesu.

Monitorowanie trwatosci projektow. W okresie objetym kontrolg WS nie
prowadzit kontroli trwato$ci projektow. Zaden z projektow realizowanych i
dotychczas zakonczonych w perspektywie 2014-2020, nie spetnit

warunkéw dla objecia go kontrolg trwatosci.



11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

Zespdt odstapit od badania tego procesu.

Informowanie o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci i naduzyé¢.
WS ma obowigzek informowania o nieprawidtowosciach indywidualnych i
systemowych i naduzyciach. W przypadku stwierdzenia przez WS
podejrzenia lub wystgpienia nieprawidtowosci WS niezwtocznie

zawiadamia o tym fakcie 1Z. W okresie kontroli takie sytuacje nie wystapity.
Zespot nie wnosi zastrzezen do procesu.

Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow systemu IMS Signals. WS
zgtosit jedng osobe, ktdrej nadano uprawnienia uzytkownika IMS Signals o
statusie ,obserwator”. System IMS Signals wykorzystywany jest do
sprawdzania beneficjentow. Raz w miesigcu obserwator loguje sie do
systemu i sprawdza czy nie ma zadnych zgtoszen dotyczacych
beneficjentéw Programu. Informacja przekazywana jest pracownikom WS

na biezgco.
Zespdt nie wnosi zastrzezen do procesu.

Organizacja dziatan informacyjnych, promocyjnych oraz
upowszechniajgcych. W kontrolowanym okresie WS przeprowadzit
szereg dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach Programu.
Dziatania realizowane byly zgodnie z Rocznym Planem Dziatan. Sposréd
22 wydarzen zorganizowanych w okresie kontroli, 2 miaty charakter

wydarzen tzw. ,na miejscu”:
e EU Funds Open Days - Baltic for All project - 12.05.2023 r.,

¢ Annual Event 2022 and Kick off event of 2021-2027 programming
perspective -20-21.09.2022 r.

Pozostate prowadzone byty w formule online lub przy wykorzystaniu
platform internetowych i mediéw spotecznosciowych (np. Facebook,

LinkedIn) oraz strony internetowej programu.
Zespdt nie wnosi zastrzezen do procesu.

Identyfikowanie, analiza i ocena ryzyk zwigzanych z realizacja
programu. WS okresowo identyfikuje, analizuje i ocenia ryzyko zwigzane z

realizacjg Programu i powierzonymi zadaniami. Ocena ryzyka



11.14.

11.15.

11.16.

11.17.

przeprowadzana jest zgodnie z regulacjami wewnetrznymi w CPE. WS
opracowat arkusz analizy, identyfikacji i postepowania z ryzykiem
zaakceptowany przez Dyrektora CPE (stan na 09.02.2023 r.). WS brat
udziat w procesie analizy ryzyk wystapienia naduzycia finansowego na
szkode UE w Programie, ktéry przeprowadzita 1Z zgodnie z Wytycznymi

KE w tym zakresie.
Zespot nie wnosi zastrzezen do procesu.

Wdrozenie zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytéw
zewnetrznych. W okresie kontroli WS, jako komorka organizacyjna CPE
byt kontrolowany w trakcie trwania audytu Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji przez PCC-CERT Sp. z 0. 0. (30.01.2023 r.).
W stosunku do WS nie sformutowano zalecen.

Zespo6t zbadat wykonanie zalecen z poprzedniej kontroli systemowe;j (dot.
zachowania terminu przekazywania dokumentacji) przeprowadzonej od
10.05.2021 r. do 30.06.2021 r. Zalecenia zostaty wdrozone.

Zespdt nie wnosi zastrzezen do procesu.

Przechowywanie dokumentéw. Dokumentacja prowadzona przez WS w
wersji papierowej przechowywana jest w szafach zamknietych na klucz. W
wersji elektronicznej na serwerze, do ktérego dostep majg pracownicy WS
po logowaniu ze stacji roboczych. Obieg dokumentacji realizowany jest
zgodnie z wewnetrznymi regulacjami CPE. Dostep do siedziby WS jest

zabezpieczony kartg dostepu, budynek jest monitorowany.
Zespdt nie wnosi zastrzezen do procesu.

Wprowadzanie danych do SL2014. Pracownicy wprowadzajgcy dane o
poszczegolnych projektach majg dostep do systemu. Zespé6t zweryfikowat
dane, ktore zostaty wprowadzone do systemu SL2014 (dla wybranych w

prébie pozycji).
Zespot nie wnosi zastrzezen do procesu.

Powierzanie realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim. W
okresie objetym kontrolg Dyrektor CPE nie powierzat zadan WS osobom

lub podmiotom trzecim. Zespdt odstapit od badania tego procesu.



12. W toku kontroli nie stwierdzono uchybien ani nieprawidtowosci.
13.Katalog badanych dokumentéw
¢ Instrukcja Wykonawcza Wspdlnego Sekretariatu Programu Potudniowy Battyk,

e informacja dotyczgca podjetych przez WS dziatan z zakresu informacji i
promocji,

e dokumentacja z posiedzen KM,
e w ramach proby projektéw wybranych do kontroli odpowiednio:
o wnioski o dofinansowanie,
o umowy o dofinansowanie,
o whnioski o ptatnosc,
o listy sprawdzajgce dokumentujgce wykonywane czynnosci,
o deklaracje bezstronnosci,

korespondencja pomiedzy WS a 1Z, WS a beneficjantem wiodgcym.

O

14.Podpisy
Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:
Pan tukasz Jachimowicz — Kierownik zespotu kontrolujgcego
Pani Anna Krukowska — Cztonek zespotu kontrolujacego

Podpis Dyrektora/Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej:

Miejsce: ..., data: ....
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